Министерство образования, культуры и спорта Калужской области

ГОУ «Областной центр информационных технологий в образовании»

Рекомендации 

по подготовке и оформлению документов, представляемых общеобразовательными учреждениями в региональную конкурсную комиссию Калужской области на участие в конкурсном отборе общеобразовательных учреждений, внедряющих  инновационные образовательные программы,                                                                                                                          в рамках реализации приоритетного национального проекта «Образование» 

Конкурсный отбор общеобразовательных учреждений, внедряющих  инновационные образовательные программы (далее Учреждения), осуществляется на основании двух групп критериев: критериев квалификационного отбора (критерии участия) и критериев конкурсного отбора (критерии отбора).  

Критерии участия и отбора являются фиксированными и обязательными.  

Перечень документов, обязательных для представления Учреждением в региональную конкурсную комиссию для технической экспертизы по критериям квалификационного отбора (критериям участия):

· заявка органа самоуправления Учреждения на участие в конкурсе;

· копии правоустанавливающих документов, предусмотренных Законом Российской Федерации «Об образовании»:   

- лицензия на право ведения образовательной деятельности,

- свидетельство о государственной аккредитации,        

· устав Учреждения;

· справка о результатах прохождения аттестации по ступеням обучения;

· программа развития Учреждения;

· проект сметы расходов, предусматриваемых на реализацию программы развития Учреждения;

· справка Учреждения, подтверждающая отсутствие нарушений образовательного и трудового законодательства Российской Федерации в течение последних трех лет, заверенная учредителем;

· справка Учреждения, подтверждающая наличие необходимого оборудования для использования информационно-коммуникационных технологий в образовательном процессе, заверенная учредителем;

· справка, подтверждающая, что Учреждение является пилотной, экспериментальной, инновационной или иной площадкой федерального, регионального или муниципального уровня; методическим (ресурсным, опорным или социокультурным) центром,  заверенная учредителем;  

Рекомендуемый порядок оформления

обязательных для представления в конкурсную комиссию документов:

Документы Учреждения предоставляются в региональную конкурсную комиссию и  комплектуются в двух файловых папках в определенном порядке:

1 файловая папка:

·        Заявка органа самоуправления Учреждения;

·       Копии правоустанавливающих документов;

·       Проект сметы расходов, предусматриваемых на реализацию программы развития Учреждения;

·       Справки Учреждения (см. перечень документов);

2 файловая папка:

·        Программа развития Учреждения;

·        Приложения к Программе развития Учреждения. 

1. Правоустанавливающие документы

1.1. Копия Устава общеобразовательного учреждения прошивается;

1.2. На лицевой стороне копии устава в верхнем правом углу пишется слово «Копия»;
1.3. На оборотной стороне последнего листа учредителем производится запись:

«Верно

Руководитель  подпись   расшифровка подписи

Дата». 

1.4. Подпись учредителя заверяется  печатью;

1.5. Копии лицензии на право ведения образовательной деятельности (с приложениями) и свидетельство о государственной аккредитации оформляются следующим образом:

1.6. На лицевой стороне копии в верхнем правом углу пишется слово «Копия»;
1.7. На обратной стороне копии учредителем производится запись: 

«Верно

Руководитель  подпись   расшифровка подписи

Дата»

1.8. Подпись учредителя заверяется  печатью;

2. Программа развития Учреждения

2.1. Программа предоставляется в региональную конкурсную комиссию в бумажном и электронном вариантах; 

2.2. Объем программы развития не должен превышать 30 машинописных страниц (при следующих параметрах: формат – А 4, верхнее поле –2 см, нижнее поле-2 см, левое поле –3 см., правое поле –1,5 см, шрифт – Times New Roman – 12).
2.3. На титульном листе Программы развития Учреждения в левом верхнем углу оформляется гриф согласования с учредителем, а в правом верхнем углу гриф утверждения руководителем общеобразовательного учреждения;

2.4. В центре титульного листа располагается наименование документа с указанием полного наименования общеобразовательного учреждения;

2.5. В нижнем правом углу располагается запись о принятии документа на заседании органа самоуправления общеобразовательного учреждения, зарегистрированного в его уставе, с указанием протокола, его даты и номера;

2.6. Внизу титульного листа по центру располагается  запись о месте и дате составления документа;

2.7. На втором листе необходимо указать содержание программы развития с указанием страниц. 

2.8. Каждый лист Программы пронумеровывается и раскладывается в отдельные файлы жесткой папки. На обратной стороне последнего листа производится запись о количестве пронумерованных листов. Запись заверяется подписью руководителя общеобразовательного учреждения и гербовой печатью.

3. Справки Учреждения (примерное содержание)

3.1 Справка Учреждения, подтверждающая отсутствие нарушений законодательства в сфере образования и трудового законодательства в течение последних трех лет может содержать следующую запись: «На (полное наименование ОУ по уставу) за период с ___ по ___гг. не поступало сведений от органов юстиции и правопорядка и заявлений от других организаций и частных лиц о нарушении законодательства в сфере образования и трудового законодательства». 

3.2. Справка Учреждения, подтверждающая наличие необходимого оборудования для использования информационно-коммуникационных технологий в образовательном процессе содержать следующую запись: «В (полное наименование ОУ) в ______ году установлено и функционирует необходимое оборудование для использования информационно-коммуникационных технологий в образовательном процессе. В учреждении с ____ года действует компьютерный класс, оборудованный: …. Установка компьютерного класса (оборудования) осуществлена за счет средств ….. (указывается все оборудование для использования информационно-коммуникационных технологий в ОУ).
3.3. Справка Учреждения, подтверждающая наличие статуса пилотной, экспериментальной, инновационной или другой площадки федерального, регионального или муниципального уровня может содержать следующую запись: «(полное наименование ОУ) является пилотной площадкой (указать статус площадки)или методическим центром (указать) по проблеме __________, в соответствии с приказом (наименование органа управления образования или образовательного учреждения высшего или дополнительного профессионального образования) от дата №  и заголовок приказа. Образовательное учреждение успешно работает в данном статусе и имеет следующие результаты: …….» (указываются результаты деятельности образовательного учреждения в качестве экспериментальной площадки или пилотной площадки проекта). 

3.4. Все справки оформляются на бланках общеобразовательного Учреждения. Заверяются подписью руководителя Учреждения и гербовой печатью, ставится дата выдачи справки.

3.5. Все справки обязательно заверяется  руководителем Учредителя и печатью.

*Другие документы, не входящие в обязательный список, но необходимые, по мнению заявителя, и отражающие инновационное развитие образовательного учреждения и подлежащие оцениванию по критериям отбора, представляются в Приложении (с указанием направления).  

Приложения к методическим рекомендациям:

      - Приложение № 1 

Образец оформления заявки на участие в конкурсе общеобразовательных учреждений, внедряющих инновационные образовательные программы

      - Приложение № 2

Опись документов

Информация по реализации ПНП «Образование», а также Рекомендации по подготовке документов будут размещены на сайте «ПНП «Образование» в Калужской области» по адресу: http://edu.kaluga.ru
Материалы подготовлены:
Еремина Л.И. – главный специалист управления 

образования и науки министерства образования,

 культуры и спорта Калужской области

8(4842) 74-03-05

Сусова Л.М. - заместитель директора – 

руководитель Регионального центра 

мониторинга и развития образования ГОУ «ОЦИТО»

8(4842) 76-25-42

Приложение № 1

ПРИОРИТЕТНЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ПРОЕКТ «ОБРАЗОВАНИЕ»

 КОНКУРС ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ,  

ВНЕДРЯЮЩИХ ИННОВАЦИОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ  


ЗАЯВКА  

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ,  

ВНЕДРЯЮЩИХ ИННОВАЦИОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ  

 

Сведения о Претенденте

Полное наименование общеобразовательного учреждения (в соответствии с Уставом): ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Название конкурсного  материала с указанием темы:_________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. директора:______________________________________________________________

Ф.И.О. научного руководителя (при наличии):_______________________________________

_____________________________________________________________________________

Почтовый адрес общеобразовательного учреждения:_________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон:___________________________________________________________

Факс:_________________________________________________________________________

E-mail:________________________________________________________________________

http:__________________________________________________________________________

Правоустанавливающие документы (указать № и дату выдачи, регистрации; дату окончания действия:

	Лицензия на право ведения образовательной деятельности
	Свидетельство о государственной аккредитации
	Устав Учреждения

	
	
	


Органы самоуправления, действующие в общеобразовательном учреждении: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Программа развития (дата утверждения, № протокола)_______________________________

Учреждение полностью укомплектовано педагогическими кадрами (да, нет):______________

Учреждение предоставляет учредителю и общественности ежегодный отчет (да, нет), _____ Используемые формы ежегодного отчета:___________________________________________  

Сведения о заявителе

Наименование заявителя (включая организационно-правовую форму): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя органа самоуправления _______________________________________

______________________________________________________________________________

Фактический адрес Заявителя (местонахождение): ________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон:____________________________________________________________

Факс:__________________________________________________________________________

E-mail:________________________________________________________________________

http:___________________________________________________________________________

Подпись руководителя органа самоуправления Учреждения: ________________________________________________________/_____________________/

№ протокола и дата заседания органа самоуправления Учреждения: ______________________________________________________________________________
Дата подачи заявки:________________________

Подпись руководителя органа самоуправления Учреждения заверяю.

Директор Учреждения  _________________________/________________________________/









м.п.

Приложение № 2

Образец описи документов

ПРИОРИТЕТНЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ПРОЕКТ «ОБРАЗОВАНИЕ»

КОНКУРС ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ,  

ВНЕДРЯЮЩИХ ИННОВАЦИОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ  


ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представленных общеобразовательным учреждением в региональную  

конкурсную комиссию для экспертизы по критериям участия

	№ п/п
	Наименование документа /конкурсного материала
	

	1.
	Заявка органа самоуправления Учреждения на участие в конкурсе
	

	2.
	Копии правоустанавливающих документов, предусмотренных Законом Российской Федерации «Об образовании»:   

-     лицензия на право ведения образовательной деятельности
	

	
	-     свидетельство о государственной аккредитации    
	

	
	-     устав Учреждения
	

	3.
	Программа развития Учреждения
	

	4.
	Проект сметы расходов, предусматриваемых на реализацию программы развития Учреждения
	

	5.
	Справка Учреждения, подтверждающая отсутствие нарушений образовательного и трудового законодательства Российской Федерации в течение последних трех лет, заверенная учредителем
	

	6.
	Справка Учреждения, подтверждающая наличие необходимого оборудования для использования информационно-коммуникационных технологий в образовательном процессе, заверенная учредителем
	

	7.
	Справка, подтверждающая, что Учреждение является пилотной, экспериментальной, инновационной или иной площадкой федерального, регионального или муниципального уровня; методическим (ресурсным, опорным или социокультурным) центром,  заверенная учредителем 
	

	8
	Другие документы, подтверждающие информацию и отражающие инновационное развитие образовательного учреждения
	


Опись представлена:

Ф.И.О. __________________________________________________/___________________/

Опись принята экспертом конкурсной комиссии:

Ф.И.О. __________________________________________________/___________________/

Дата  сдачи документов:

* Представляется в двух экземплярах
Регистрационный номер №: ___________





Дата регистрации заявки: ______________





(заполняется Оператором конкурса)





Регистрационный номер №: ___________





Дата регистрации заявки: ______________





(заполняется Оператором конкурса)
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